L@ASSOCAAF

www.assocaaf.it () (in)

Modello 730

Servizio di “Compilazione 730 da documenti”
con upload

Manuale dipendenti

ASSOCAAF SPA - Caf Confindustria - Sede Milano Solari
VIA A. SALAINO 12, 20144 |V|ILANO, TEL. 02-48537.1 — VIA CALDERA 21, ORANGE BUILDING 1, 20153 MILANO TEL. 02-40999.1



http://www.assocaaf.it/
https://www.facebook.com/ASSOCAAF/
https://www.linkedin.com/company/assocaaf/?viewAsMember=true?lang=it

www.assocaaf.it

1 Registrazione e primo accesso

Accedere all'indirizzo web: http://www.iimiocaf.it/assocaaf

Nella pagina di benvenuto, cliccare su “Accedi”.

Non prendere in considerazione i campi Login e Password ma andare su “Nuovo utente” e
cliccare sull’icona “clicca qui”.

SSAccedi al servizio
Yos

in e password

Utente (login/codice fiscale) || |

o . Pas=word | |
Da tilizzare per il
primo accesso alla  accedial servizio )
procedura.
Nuovo Utente )
Mon =ei abilitate al 2ervizio? Clicca qui per richiedere labiltazione.
Aijuto J
Hai dimenticato la pﬂsswui? _licca qui per riceverla via e-mail.
Da utilizzare in caso di
smarrimento della

password personale

Il contribuente che si collega per la prima volta deve obbligatoriamente effettuare
I'accesso come “nuovo utente”; anche se avesse gia utilizzato i nostri servizi di compilazione 730
negli anni precedenti.
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Inserire il codice fiscale nella seguente schermata:

Codice Fiscale |

> Annulla | - Avanti |
Cliccando sul tasto “avanti” si accederad alla schermata diiscrizione al servizio.

| campi contrassegnati con Fasterizsco (*) sono obbligatori

Cognome* | | Inserire il C.F.
dell’'azienda (che
effettuera il
Datore di lavoro attuale conguaglio dal

Codice fizcale * mese di Iuglio)
rilevabile dalla busta

paga.

Mome * | |

Denominazione

Indirizzo *

Utilizzare la “lente”
U fficic o Reparto per selezionare
I'indirizzo corretto.

Telefono

Indirizzo e-mail *

E' preferibile che
venga utilizzata una
mail aziendale.

(*) | campi contraddistinti dall’asterisco sono obbligatori, non compilando uno di questi
campi non si potra completare l'iscrizione.
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Attenzione! Inserendo il codice fiscale della propria azienda, deve comparire in
automatico la denominazione nel form successivo; in caso contrario non si pofrd
completare I'iscrizione. In questo caso si consiglia di contattare I'amministratore di sistema.

Per I'indirizzo, cliccando sulla lente verrd proposto I'indirizzo corretto della sede del proprio
sostituto d'imposta. Si consiglia pertanto di utilizzarlo, per evitare disguidi.

Compilati tutti i campi e cliccato su “avanti” verrd chiesto al contribuente di scegliere una
nuova password.

La password personale dovra essere di almeno otto caratteri “alfanumerici” (0-9 e A-Z,
maiuscolo o minuscolo) e potra essere utilizzata solo fino alla data di scadenza della stessa
per effettuare la compilazione, apportare ogni tipo di modifica e successivamente a tale
data per visualizzare la dichiarazione e per effettuare le stampe previste.

Attenzione! Si consiglia di NON utilizzare caratteri speciali (., ; " ' ¢ ° efc efc)

Inserire la password scelta, confermarla e premere il tasto “Invia”. Verrd visualizzato un
messaggio di avvenuta iscrizione al servizio, premere il tasto “Chiudi”

A questo punto il dipendente potrd scegliere se uscire dalle procedure e rientfrarvi in un
secondo momento oppure procedere con il caricamento della documentazione
inserendo nella pagina di accesso come Utente login il proprio Codice fiscale e la
password appena scelta.

E cliccare su “accedi al servizio”.

Utente (login/codice fiscale) | |

Password

accedi al servizio )
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In caso di smarrimento della password personale, sard possibile richiederne una nuova
seguendo quanto di seguito riportato:

Dalla schermata di login e password, cliccare sul link nella sezione “aiuto”, apparird una
schermata dove verrd chiesto diinserire il codice fiscale.

€, -

Codice Fizcale ||

Invia | Annulla |

Inserendo il proprio codice fiscale e premendo il tasto “Invia” verrd recapitata una nuova
password all'indirizzo e-mail che si € indicato in fase di registrazione oppure che e stato

caricato a sistema.

La nuova password ricevuta andra obbligatoriamente cambiata al primo accesso
successivo al ricevimento di tale password.
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2 Come caricare i documenti

Tutti i documenti da inviare andranno caricati, attraverso la funzione “Elenco documenti”.

Compila Modello 730 RIEPILOGO MODELLO 730

v Compdato 02/04/2020 14:17:49

Stato dichiarazione
7301 (zcelta 8, 5e 2 per mile )
Conferma Modello 730 IN MODIFICA Delega

Carta identita

; Rifacimento
Esio elaborazions Dichiarante
Dichiarante - C.U. - redditi da lavore dipendente/pensione
ERRATA Dichiarante - Altd reddit
Stampa da Consegnare Dichiarante - Spese Sanitarie
=t = Dichiarante - Mutuo - regito
Risultsto contabile L .
Dichiarante - Mutuc - contratto di mutus
Dichiarante - Mutuc - interessi passivi
Dichiarante -AssicurazieniContibuti Previdenziali
Dichiarante - Ristruzione edilizial isparmic energetico
Dichiarante -Altn oneri
Dichiarante -F24 peracconti
Dichiarante - Creditiimposta
Dichiarante - Rx unico per eccedenze
Coniuge
Coniuge -C .. - redditi da lavoro dipendente/pensione
Elenco documenti Coniuge -Alir reddit
— — Coniuge -Spese Sanitarie
Coniuge - Mutuo - rogito
| Selezionare la tipologia del documento v Coniuge -Mutuo - contratte di mutuo
Coniuge - Mutuo - interessipassivi
Coniuge -Assicurazioni/Contibuti Previdenziali
Coniuge -Ristruzione edilizial risparmio energetico
Coniuge -Alti oneri
Coniuge -F24 per acconti
Coniuge -Creditiimposta
Coniuge -Rxunico pereccedenze

Stampa da Archiviare

Cliccando sulla tendina “Selezionare la tipologia del documento” apparird un menu con un
elenco di documenti che potranno essere selezionati in relazione alla tipologia di
giustificativo che siinfende caricare.

L'elenco dei documenti si suddivide in tre macro categorie:
-  DOCUMENTI FIRMATI
- DICHIARANTE
-  CONIUGE
Si prega di selezionare la categoria attinente al documento che si sta caricando.

ATTENZIONE. Il MODULO RICHIESTA con la check list compilata va caricato, sempre in formato
PDF, nella categoria documentale 730 FIRMATO.
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Selezionata la voce del documento da allegare si aprird una finestra dove si avrd modo di
accedere alla propria cartella contenete i file da utilizzare come giustificativi, una volta
selezionato il file e cliccato il tasto per validare la scelta questo si caricherd

automaticamente.
9 api
EH | * Noovacardla |y | Corco Moo corel
Organizza - Muova cartella = - [mI
S Preferiti it Maome : Ultima maodifica Tipo
Bl Desktop | decumento 25/03/2015 09:00 Documento
& Download 1] foto 09/03/2016 17:51 Documento
| Risorse recenti ] schermatal TFS 11/03/2016 10:44 Documento
| £ WEB_2016_Fatture.pdf 10/03/2016 11:21 Adobe Acro
w9 Raccolte L
3 Documenti
= Immagini
J’ Musica
E Video

% Computer
£, Disco locale (C:)
5® Milano§ (WFISBA
5® comunes (WFISB Al

4 | 1 +

Mome file: WEB_2016_Fatture.pdf - Tutti i file

Tramite la funzione si possono caricare i file ESCLUSIVAMENTE in formato PDF e DI DIMENSIONE non
superiore a 5 Mb ciascuno.

ATTENZIONE. La procedura di caricamento NON accetta file di altri formati ad esempio JPG,
TIFF, DOC, RAR, ZIP, XLS, ecc..... Non & possibile pertanto caricare FOTO.

ATTENZIONE. Si consiglia di scansionare i documenti in scala di grigio o in bianco e nero per
non appesantire i file.

Nel caso in cui la dimensione del singolo file superasse i 5 Mb si consiglia di frazionare la
documentazione in piu file pdf da dimensioni inferiori.

Una volta confermato il file da caricare, nella funzione “Elenco documenti” apparird il file, o
i file, che sono stati caricati nella procedura, che verranno verificati da chi presta
I'assistenza fiscale.

Elenco documenti
Selezionare |a tipologia del decumento -
= WEB_2034_fattura.pdf (42 50 KB ) o
Delega -
p asdjadgjasgdja.pdf (4250 KB ) o
=3 Modello 730 firmato -

ATTENZIONE. Per eliminare un file caricato erroneamente cliccare sul simbolo “X" alla destra
del file caricato.
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3 Stampa da Archiviare

Dopo che Assocaaf avra elaborato il modello 730, sulla base della documentazione
caricata e apposto il cd. "visto di conformitd”, riceverd una mail con l'indicazione di
rientrare nella procedura e stampare il modello 730 elaborato.

Trovera pertanto abilitata la 4° fase: Stampa da Archiviare.

Compila Modello 730

Conferma Modetlo 730

Stampa da Consegnare

4 ) stampa da Archiviare

Cliccando sul tasto si aprira il modello 730 da archiviare a norma di legge insieme alla
documentazione inviata per il cd. "visto di conformitd”.

Qualora invece fosse necessario richiedere degli approfondimenti e/o effeftuare delle
integrazioni pud interloquire direttamente con l'incaricato che ha inviato la mail di
conferma dell’elaborazione della dichiarazione.
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4. Come sbloccare i Pop-Up

Qualora non riuscisse a stampare la dichiarazione indichiomo di seguito come sbloccare i
pop-up nei principali browser Internet.

|Sb|occo pop-up — INTERNET EXPLORER |

Quando preme il tasto “stampa da consegnare” apparird, nella parte alta della schermata
dove le chiede se e riuscita a stampare o no, una barra, di solito giallina o grigia, con
scritto blocco dei pop up o popup bloccati.

- e b oET0 b 7 - L X et |

O - e Bl x e searc 2
File  Modifica Visualizza  Preferiti  Skrumenti 7

|

L @ corso d autoistruzione . |- B - -

@ Popup bloccato, Per visualizzare questo popup o altre opzioni, Fare clic qui....

2 http://...

e‘“‘*“ -, ;ﬂ ;g o =

msnY - V.| CercanelWeb -~ v v ) Boccate (0) ~ v

AYRAPY ¥ é] httpe//...

Consentl popup temporansamente

PER AUTORIZZARE Ol e e
IL FUNZIONAMENTO Impostazon ’
DEI POPUP Guda barra nformazon

Su quella barra cliccare col tasto destro, apparird un menu dove bisognerd cliccare su
“consenti sempre pop up da questo sito”, se utilizzate una versione inglese “always allow
pop-up from this site”

Dopo una conferma se si cliccherd nuovamente su “stampa da consegnare” verra fuori
una schermata nuova con il pdf della dichiarazione.
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Sblocco pop-up - CHROME

Se i popup sono stati bloccati, nella barra degli indirizzi viene visualizzata l'icona Cx . Fare
clic sullicona per visualizzare un elenco dei pop-up bloccati.

—_

Fai clic sul link relativo alla finestra pop-up che desideri visualizzare.

2. Per visualizzare sempre i pop-up del sito, selezionare "Mostra sempre popup di
[aweb.zucchetti.com]”. Il sito viene aggiunto all'elenco delle eccezioni, che puo
gestire nella finestra di dialogo Impostazioni contenuti.

Dopo una conferma se riclicchera su “stampa da consegnare” verrd fuori una schermata
nuova con il pdf della dichiarazione.

|Sb|occo pop-up - MOIZILLA FIREFOX |

Per disattivare il blocco pop-up con Mozilla Firefox, nella barra di navigazione fare clic sulla scheda

“Opzioni”. Si aprira la seguente finestra:

'Opzioni . M‘
T ] = . N -g ey
J = = N 2 \.) & . .
Generale Schede Contenuti Applicazioni Privacy  Sicurezza Sync Avanzate Ne”a SCheda Hcontenuu”l deseIeZIC)nare
9] Blocca le finestre pop-up “Blocca le finestre pop-up” per consentire i
¥| Carica immagini automaticamente Eccegioni... 2 s i
e . pop-up in tutti i siti web.
/| Attiva JavaScript Avanzate...
Caratter e colori Fare clic su “Eccezioni” ed inserire I'indirizzo
Carattere predefinito: VTimes New Roman ¥ | Dim: !‘16 vJ [VAvanzate... l . .
(o) manualmente per consentire i pop-up solo
...
Lingue per il sito qweb.zucchetti.com
Scegliere la lingua in cui verranno visualizzate le pagine web i Scegli...
[ ok ] [ Annulla ] [ 2 ]
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Sblocco pop-up - SAFARI (per sistema operativo Apple)

Per disattivare il blocco pop-up con Safari, aprire il menu Safari (in

Informazioni su Safari
alto a sinistra) e deselezionare “Blocca finestre a comparsa”. Estension Safar

Comunica problemi ad Apple

x,
F Blocca finestre a comparsa I O %K

Navigazione privata
Ripristina Safari

E anche possibile scegliere “Preferenze” dal menu Safari e,

posizionandosi nella scheda “Sicurezza”, deselezionare la casella Vuota la cache " XE
Servizi -

“"w . ”n
Blocca finestre a comparsa”. eccandi G ==
Nascondi altre N %H
T —— U —— ot Esci da Safari %Q

13 &

Privacy Estensioni Avanzate

8] [d @ wB [F S

Generale Aspetto Preferiti Pannelli RSS  Riempimento autom. 'Sicurezza

Siti fraudolenti: (V] Avvisa quando si visita un sito fraudolento
Contenuti web: [¥/ Abilita plugin

[¥] Abilita Java

J' EI .I- I s -

¥ Blocca finestre a comparsa

V! Chiedi prima di inviare un modulo non sicuro ad un sito sicuro
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